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採用に関する個人情報取得同意書 

 

インクレイブ株式会社（以下「弊社」という）では、弊社の採用活動において、履歴書等の個人情報をお預かりしていますが、お預

かりした個人情報の取り扱いについて、適切かつ安全な対策を講じるものとします。つきましては、採用のご応募を頂く際は、本内

容にご同意頂いたうえ、応募書類等とあわせて本同意書をご提出ください。 

 

1. 個人情報の取得及び利用目的 

弊社は、応募者から取得した個人情報を、採用時の合否判断やご連絡の範囲でのみ利用する事とし、それ以外の目的には

利用いたしません。 

2. 委託・提供 

弊社は、選考に使用した作品やその他の応募書類等の返却の為に、応募者から取得した「氏名」及び「住所」を配送先として

配送業者に委託します。それ以外は、法令で定める場合を除き、取得した個人情報を所有者ご本人の同意なしに第三者への委

託や提供はいたしません。 

3. 情報の通知・開示・訂正・追加・削除 

弊社は、お問い合せ頂いた方が個人情報の所有者ご本人である事を確認できた場合に限り、合理的な範囲内でお問い合わ

せに応じる事とします。また、個人情報の開示の請求につきましては（保有個人データの利用目的の通知,保有個人データ又は

第三者提供記録の開示,保有個人データの訂正、追加又は削除,保有個人データの利用又は提供の拒否権）当社の規定に基づ

き対応する事とします。なお、選考の内容及び、結果に関わるお問合せには一切お答えできませんので予めご了承ください。 

4. 応募書類の取扱いについて 

お預かりした個人情報は、採用選考後に採用、入社となった場合には社員情報として厳重に管理いたします。不採用とさせて

頂いた場合には、お預かりしている個人情報及び、選考に使用した作品やその他の応募書類等をご返却させて頂きます。（規

定に従い保持、廃棄） 

5. 個人情報提出の任意性 

弊社への個人情報の提供は、応募者の同意に基づく任意ですが、弊社の採用選考に必要な情報が提供されない場合、採用

選考の対象とはなりませんので予めご了承ください。 

6. 個人情報保護管理者及び問合せ先 

弊社では個人情報を適切に保護するための管理者を下記の者が担当しております。個人情報管理に関する各種お問合せは

下記までご連絡下さい。 

 

【本件に関するお問合せ窓口】 

インクレイブ株式会社 個人情報ご相談窓口 ／ 個人情報保護管理者: 喜田 恵利子 

TEL. 022-796-6101（受付時間: 平日 9:00 ～ 18:00） 

 

【採用応募者ご記入欄】 

私は、上記個人情報の取扱についての内容を確認しこれに同意します。 

    年     月     日 

ご署名                                  ㊞ 


